/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-205 -~

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion ,
de Contrato: RH-029-201-13-2026 | /

Tipo de Servicios: Profesionales 7~

Nombr(_es y.apellldos de la persona Lesly Karina Gamez Garcia de Solis
contratista:

NIT de la persona contratista: L 2385559-2

Plazo de contratacién: Del: 02/01/2026 | Al: 31/12/2026 /

Periodo de este . AL P

informe: Del: 01/02/2026/ A/I. 28/02/2026 )

Monto a pagar: Veinte mil quetzales exactos. A~ Q.20,000.00 .~

Prestados en: Administracion General”™

-

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-205, —
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual. de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/ 1. Brindar apoyo profesional en el andlisis de expedientes para facilitar y agilizar las compras
bajo las modalidades de cotizacién, licitacion, modalidades especificas de adquisiciones del
estado y excepciones.

« ACTIVIDAD: Se brindd apoyo profesional en el analisis y revision de providencias
de traslado de expedientes de: cotizacion, licitacidon, negociaciones entre entidades
del estado, aprobacién del plan anual de compras, arrendamiento de inmuebles y
liquidacion.

¢ RESULTADO: Oficios, providencias, oficios circulares, resoluciones Ministeriales
de aprobacion de documentos de cotizacidn, resoluciones ministeriales de
aprobacion de negociacion entre entidades del estado, resoluciones ministeriales de
aprobacion de modificacion de Plan Anual de Compras.

/ 2. Brindar apoyo profesional para revisar los contratos de adquisiciones, cumpliendo con las
normativas y regulaciones vigentes.

+ ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en la revision de contratos de

adquisiciones de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio.

e RESULTADO: Contratos de seguro de equipo electrénico y servicio de internet.



3. Brindar apoyo profesional para colaborar en revisar los contratos de arrendamiento de
/ bienes inmuebles.

o ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en la revision de expedientes de
contratos de arendamiento.

« RESULTADO: Contratos de arrendamiento.

4. Brindar apoyo profesional para revisar resoluciones y acuerdos ministeriales de expedientes
administrativos que ingresan a la Administracion General.

e ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en la revision de resoluciones y acuerdos

ministeriales.

» RESULTADO: Resoluciones y Acuerdos Ministeriales.
5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
« ACTIVIDAD: Revision de oficios de notificacion de resoluciones y acuerdos

ministeriales a las distintas unidades del Ministerio.

» RESULTADO: Finalizacién del tramite de expedientes.
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